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SOLICITACAO DE
REQUERIMENTOS NO TOTVS.
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UNIAD BRASILEIRA DE EDUCACAQ CATOLICA
ANDS

Duvidas em relagao ao acesso ao Portal, consulte no site da unidade, em “Guia do
Estudante”, os Tutoriais disponiveis.

1. Acesse o portal do aluno utilizando o login do responsavel financeiro.
Selecione o aluno que deseja realizar a solicitacdo de acordo com o ano de
matricula e em seguida, no menu de opc¢des, clique em “solicitacbes”.

Rematricula
Central do Aluno

Relatdrios e Outros

Geracdo do Boleto

Secretana

Solicitagtes

2. Em seguida, sera exibida a tela de “requerimentos” com as op¢des disponiveis.
Selecione a desejada conforme figura a seguir:

Requerimentos
Mural
Calendério Disponiveis Solicitados
Disciplinas
Requerimentos disponiveis: | Todos os grupos de atendimento

Quadro de Hordrios

Tipo Grupo de atendimento
Rematricula CANCELAMENTO )
- ) Servigo de Protocolo -
Matriculas Cursos Integrais
CoElATE | *’ Matriculas Cursos Integrais ~ Servigo de Protocolo -
Relatdrios e Outros * Os valores podem sofrer alteragdes dependendo do local de entrega selecionado.

Geragdo do Boleto

Secretaria

Solicitagbes




3. ApOds selecionar a opcao desejada, serdo exibidas as informacgdes, conforme
imagem a seguir. Nos detalhes da solicitagdo destacados em vermelho, vocé
podera identificar o ano de matricula e as op¢des disponiveis para a solicitacdo.

Detalhes do Requerimento

Registro académica Nome

442% ARTHUR

ulas Cursos Integrais

ulas Cursos Integrais

5. preencha a solicitagio abaixo para requerer a matricula no o Integral no Colégio Catdlica. E importante ressaltar que as turmas possuem um nimero limitade de vagas. Sua sclicitagdo serd analisada em até 3 dias dteis.

légio e processada no sistema para geragdo dos registros 05 e financeiros.

pela equipe de Secretaria do ad

Atencao: Caso haja inadimpléncia anterior, sua solicitagSo serd concluida apds regulanzagio dos débitos. Acompanhe sua solicitagso através do portal académico.

Cursos Integrais * \
>

Solicitagio *

€ obrigatério informar algo na descrigho da solicitagio. Exemplo: Solicito matricula no cursa integral

— =3

4. Apos selecionar a opgdo desejada, informe no campo de “solicitagdo” uma
breve descricdao, conforme exemplo indicado. Em seguida, clique em
“Solicitar”.

Detalhes do Requerimento: z02¢ ~

Registro académico Nome
4423. ARTHUR
Tipo de Requerimento

Matriculas Cursos Integrais
Deserigio

Matriculas Cursos Integrais

elou Responsdveis, preencha a solicitagdo abaixo para requerer a matricula no Ensino Integral no Colégio Catdlica. E importante ressaltar que as turmas possuem um nimero limitado de vagas. Sua solicitagdo serd analisada em até 3 dias dteis,
pela equipe de Secretaria do Colégio e processada no sistema para geragao dos registros académicos e financeiros.
Aceite

Atengio: Caso haja inadimpléncia anterior, sua solicitagdo serd concluida apds regularizagio dos débitos, Acompanhe sua solicitagdo através do portal académico.

Cursos Integrais *

2024 - EDUCAGAO INFANTIL - INTEGRAL - RS 724,63 < vn
Valor do servigo

RS$0.00

Entrega da solicitagio

Local de Entrega Localidade Taxa (R$) Prazo
Cu: Total
Soliciagio gy,
Solicito matricula no curso integral




5. Em seguida, sera exibida a informacdo de confirmacdo de requerimento,
conforme imagem abaixo. Clique em “Sim” para concluir a solicitacao.

Confirmagao de Requerimento

Vocé confirma a abertura do requerimento com base nos dados informados? ‘

6. Apods clicar em “Sim”, sua solicitacdo sera registrada conforme imagem a seguir:
Sucesso x

Solicitagio concluida com sucesso.
g Vocé podera acompanhar seu

andamento na aba "Requerimentos
Solicitados”, pelo protocolo de
registro 801500

Pronto! Sua solicitacdao foi direcionada para a equipe de atendimento do
Colégio, que realizara a analise e processamento nos registros académicos e
financeiros do aluno, caso deferida.

7. Vocé podera acompanhar se desejar, através do portal, o andamento de seu
requerimento, visualizando os detalhes e status, conforme imagem a seguir.

Reguerimentos

Requerimentos Soli Tod d ndi ¥
@ Em andamento @ Concluido @ Canc

801
O Listar todos os dey

Status: Em a Etapa Atual: Analise da Secretaria

Solicitagio:

Informages Complementares
Cursos Integrais: 2024 - ENSINO FUND. 2° A 5° ANO - SEMI INTEGRAL - RS 402,17
Histérico de etapas

Data de conclusdo: 19/01/2024 09:30:42

Em caso de duvidas, faga contato com a secretaria
académica de seu colégio.




